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Als führender Bildkalenderverlag in der Schweiz bieten wir unseren Kunden alles 
aus einer Hand und produzieren in Immensee qualitativ hochstehende Produkte – 
vom Bildkalender aus unserer Kollektion bis hin zu individuellen Aufträgen.

Von der Swissprinters-Gruppe übernehmen wir ab Januar 2012 sämtliche 
Aktivitäten des Kalenderverlags Eidenbenz, St. Gallen, und bauen damit die 
bestehenden Verlags- und Produktionsaktivitäten aus. Deshalb suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als

Sachbearbeiter/in Einkauf/Kalkulation/PPS 
100%
In dieser spannenden Position unterstützen Sie unser Team beim Erstellen 
von Kalkulationen, bei Preisverhandlungen mit Lieferanten und Produzenten 
sowie im Einkauf von Materialien inklusive Überprüfung der ausgehandelten 
Konditionen und Liefertermine. Aufgrund Ihres Zahlenflairs sind Sie zuständig 
für die gesamte Rechnungskontierung. Zudem sind Sie die rechte Hand unseres 
Produktionsleiters und helfen intensiv bei der Überwachung von Terminen sowie 
allen anfallenden Planungsarbeiten mit. Sie arbeiten eng mit der Geschäftsleitung, 
mit dem Verkaufsaussen- und -innendienst zusammen und stehen im regen 
Kontakt mit unseren Lieferanten und Produzenten.

Sie verfügen über eine Grundausbildung im grafischen Bereich, die Sie durch 
eine Weiterbildung wie zum Beispiel «gib», «Druckkaufmann/-frau» oder 
Ähnliches ergänzen konnten. Zudem besitzen Sie sehr gute MS-Office-Kenntnisse. 
Sie arbeiten gerne selbstständig, sind aber gleichzeitig auch eine Schnittstelle 
zwischen verschiedensten internen und externen Ansprechpersonen, und Sie 
agieren jederzeit verantwortungsvoll und wirtschaftlich denkend. Sie sind eine 
flexible Persönlichkeit, die sich gut mit der Saisonalität unseres Unternehmens 
anfreunden kann. 

Es erwartet Sie ein vielseitiges, spannendes und verantwortungsvolles 
Aufgabengebiet. Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Regula Kurz, 
Geschäftsleiterin, Tel. 041 854 22 12.
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an untenstehende Adresse.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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Herr Michael Bättig
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